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PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PPEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan

: 800.1.11.1/ 51 /DPKP/SOP/02/2025
. 3 Februari 2025

Tanggal Revisi Do-
Tanggal Efektif Do-

ENYELAMATAN

Judul SOP

PROSEDUR PEMADAM KEBAKARAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anambas 1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022
2. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah 2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 3. PMK berserta peralatannya
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintah
5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah
6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM sub
urusan kebakaran daerah kab/kota
7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana pemadam
kebakaran
Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk
8. Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah
g, Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan perangkat
daerah kabupaten kepulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran Dan
Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022 Nomor 681):
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pemeliharaan Sarana Penanggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Dinas 1. Komputer Yang dilengkapi Aplikasi Kegiatan
Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan Kabupaten Kepulauan Anambas 2. Unit Mobil Pemadam Kebakaran
3. Peralatan dan Kelengkapan Pemadam Kebakaran
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan

2.

2.

Foto Kegiatan




PROSEDUR PEMADAMAN KEBAKARAN

Pelaksana Mutu Baku
= P Petugas . Petugas Kepala Bidang -
No. K tan F: EISVAre Keteranga
9 e Komunikasi dan | Komandan Tim Rlsomgndan . Pemadam Kepala Scksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas E}‘T“ ar:.m.n‘{ Waktu Cutpit SereRe
Informasi el UpeTast Kebakaran Penyelamatan oA
Apabila laporan tidak benar maka tidak
laporan akan ditindaklanjuti
Menerima dan memastikan kehakaran, laporan Apabila laporan benar maka Petugas
1 |kembali laporan kejadian | telepon, 2 menit  |kebakaran Komunikasi dan Informasi akan
kebakaran 5 handpone, bulu sementara meneruskan laporan kepada Komandan
| jurnal Tim, Kepala Seksi Operasi untuk
selanjutnya diteruskan secara berjenjang
Menerima laporan kejadian
kebakaran yvang telah .
5 ; laporan perintah
terverifikasi, mengatur
b : kebakaran, pelaksanaan
5 [|penggunasn mohil unit I ] : :
telepon, hp, mobil 1 menit  |tugas
termasuk kelengkapan, b ARSI | :
unit dan pemadaman
mentigasicinReg dan s kelengkapannya kebakaran
terdekat untuk melaksanakan e 2 | !
pemadaman
perintah
Menerima perintah dari Eiﬁ:ﬁ;ﬁ fugas
3 I\uma.ud;:i:u Operasi daﬂ. ) ;I T ki, i e pcr51a;€a;1 .
mempersiapkan personil, unit telbpon. ho, okl personil dan unit
dan peralatan ,l » 112,
unit dan
kelengkapannyva
Perlengkapan perorangan vang dipakai
kclnkrzr; e oleh pranata kebakaran antara lain :
Mempersiapkan perlengkapan i baju tahan panas, baju tahan api
: i perlengkapan AT * .
perorangan vang digunakan 7 (menyesuaikan kebutuhan di lapangany,
F Ti e PEroTangan yang 1
sebagai alat perlindungan diri 3 Aairistone astaaa Perlengkapan sepatu PDL/ sepatu boot, helm, masker,
4 |(APD], mobil unit dan peralatan l::-l i B isdenn | LSO CF self contained breathing apparatus
vang akan digunakan dalam d.a. lI:;-D] B N LB (SCBA), lampu senter, peralatan
melaksanakan tugas ey ’ i komunikasi perseorangan, HT dan
telepon, hp, mobil
pemadaman kebakaran 3 sarung langan.
unit dan peralatan e o
AT Persiapan peralatan dipimpin oleh
ke Komandan Regu Operasi
Memakai perlengkapan ! Pcullgas d‘ﬁf-ll
s mobil unit siap
perorangan vang digunakan m Perlengkapan berangkat untuk
5 |sebagai alat perlindungan diri vang siap 45 detik m-elak'r-mrakml
(APD) dalam melaksanakan | digunakan Fopi) 2

tugas pemadaman kebakaran

pemadaman




Pelaksana

Mutt Baku

. Ly Petugas 0 Petugas Kepala Bidang .
No. ks t ands ; Ketera
i Femlan Komunikasi dan | Komandan Tim Rhumgnd m“ Pemadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas I:?:]‘z‘ a::.tan{ Waktu Output * Hgan
Informasi R R Kebakaran Penyelamatan i ey
|
1
[
| personil lengkap
dengan APD nya, Gt
Maran ko di SagEat it Sl
Menuju ke lokas] kejadian kebakaran, knk Easadian Keberangkatan petugas pemadam
G |kebakaran untuk melaksanakan -sawat rig/ HT = 10 menit | 3 " |kebakaran dipimpin oleh Komandan
—— pesa g/ 1T/ siap z
tugas pemadaman kebakaran | ]pesnnﬂbi\; i{:rn ‘::eldeap;n melaksanakan Regu Operasi
kelengkapannya, Suan prnadams;
kamera
. ] Dalam melakukan size up, Komandan
Regu Operasi harus benar-benar
memastikan bahwa aliran listrik sudah
similal . padam demi keamanan petugas dalam
J}mucl isli E::mm’ melaksanaksn pemadaman kebakaran
1 1i si 16
7 |Melakukan Size Up jumlal unit mobil,| 2 menit hpﬂ }ih.l ket “‘_Iﬂap‘?t pem?asalahan
Fan handte vang tidak dapat diatasi oleh Kepala )
la ' Regu Operasi maka Kepala Regu Operasi
paugan melaporkan permasalahan tersebut
kepada Komandan Tim untuk kemudian
dicarikan solusi dan dikoordinasikan
secara berjenjang
Jika kebakaran besar maka operasi
penyemprotan dikoordinir oleh Kepala
Seksi Operasi.
| Dalam pelaksanaan pemadaman apabila
terjadi kerusakan kendaraan dan/atau
kekurangan BBM dilaporkan oleh Kepala
laporan kejadian Seksi Operasi kepada Kepala Bidang
po.
kebakaran, Sarana dan Prasarana melalui Kepala
pesawat rig/ HT/ bervariasi - Scksi Sarana.
8 MElaknanaldit thens sawat telepon, hingga api duk_umenme'.l Dalam pelaksanasn ugas pemadaman
pemadaman kebakaran pe kepiatan e
maobil unit vang padam kebakaran

kelengkapannya,
kamera,

Jika dalam operasi pemadaman terdapat
korban vang harus dievakuasi maka
Kepala Seksi Operasi berkoordinasi
dengan Kepala Seksi Penyelamatan

dan berkoondinasi dengan instansi lain
seperti PLN, TNI/ Pelri, PML, Basarnas,
BPBD, lurah/camat setempat dan
instansi terkait lainnya.




Pelaksana

Mutu Baku

N I Petugas . ; Petugas Kepala Bidang } -
No. i P 1an " Keterangarn
o reRiatan Komunikasi dan | Komandan Tim SujekeE i Pemadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas _e ks h / Waktu Cutput ®
- Regu Operasi e i Kelengkapan
Informasi Hebakaran FPenyelamatan
 E—
Bt o Berita acara kebakaran ditandatangani
dokumentasi :13 di;ﬂan oleh pemilik bangunan/ pimpinan
Membuat berita acara kegiatan, ATK, lp{Z G - : perusahann pelapor
pemadaman kebakaran, laporan form berita acara Fpiarasy be;‘ita Laporan berita kebakaran
berita kebakaran, laporan kebakaran, risalah kepo inran ditandatangani oleh FHB
9@  |kebakaran dan risalah v kebakaran, 10 menit ra—— : Laporan kebakaran ditandatangani oleh
pemadaman kebakaran serta | laporan kepbc:akamn s Komandan Tim, Kepala Seksi Operasi
menandatangani laporan __ kebakaran, dan risalat dan mengetahui Kepala Bidang
kebakaran laporan berita = s Operasional dan Penyvelamatan
kebakaran 2223221 Risalah kebakaran ditandatangani oleh
Kepala Dinas Pemadam Kebakaran
e | berita acara ijjacmai
Memeriksa berita acara | pemadaman i ai
pemadaman kebakaran, laporan ~ kebakaran, Iapﬂmll‘bf_':‘ila Apabila berita acara kebakaran, risalah
berita kebakaran, laporan / laporan berita At kebakaran, laporan kebakaran, dan
10 |kebakaran dan risalah : > kebakaran, 3 menit s ¥ laporan berita kebakaran terdapat
pemadaman kehakaran serta —\/ laporan kebakaran ke[:akaran das kekeliruan maka akan dikembalikan
menandatangani laporan : dan risalah instla kepada Komandan Tim untuk diperbaiki,
kebakaran | pemadaman =
. kebakaran, ATK PRI
¥a kebakaran
tidak berita acara kit acatil
/ pemadaman pemadaman
. . fabelk - kebakaran, Apabila berita acara kebakaran, risalah
MBS Hetbyatien B laporan berita kebakaran, laporan kebakaran, dan
kebakaran, laporan kebakaran, laporan berita ke o laporan berita ke 1 terdapat
11 |dan risalah kebakaran serta 4 kebakaran, 3 menit Bitsoren d kel ik i dikembalikan
i e lawr?'“ Kihelaen kebakaran dan  |kepada Kepala Seksi Operasi untuk
kebakaran dan risalah risalah diperbaiki
pemadaman pc-tma q g ’
va h AITIEL
] kebakaran Kebiakaran
tda — berita acara
. : W o . kebakaran, Apabila berita acara kebakaran, risalah
Memerilue ber11'rﬁ ]ﬂ kehads ks risalah kebakaran, laporan kebakaran, dan
pe@ad:zma.n e S kehaka e, - kebakaran, laporan berita kebakaran terdapat
12 |berita kebakaran, laporan laporan 5 menit laporan kekeliman maka akan dikembalikan
kel i Aan vy \ ,i‘ cha..km*uhz‘ .{hm kebakaramn, dan |kepada Kepala Bidang Operasional dan
prsdamat kebakeran i laporan berita Pernyelamatan untuk diperbaiki.
va kebakaran :
2 kebakaran
i berita acara
berita acara
ki iornn;aliiat e
S : risalah Apabila sudah di tandatangani oleh
12 Menandatangani risalah - I;L’poran h 2 tneniit kebakaran, Kepala Dinas, berkas dapat diarsipkan
pemadaman kebakaran selesst laporan oleh staff Bidang Operasional dan

kebakaran, dan
laporan herita
kebakaran

kebakaran, dan
laporan berita
kebakaran

Penyelamatan
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

T PN Y 1V

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP PROSEDUR PEMADAM KEBAKARAN KELAS A

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM sub
urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran
Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022
Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PEMADAMAN KEBAKARAN KELAS A

Felaksana Mutu Baku
g Petugas Petugas Kepala Bidang i .
No. i ta Ket
° gt Eomunikasi dan | Komandan Tim RKam;ndf:s. Pemadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas iii::_:izm:‘: Waktu Qutput Sl
Informasi SRR RN Kebakaran Fenyelamatan P
Apabila laporan tidak benar maka
i tidak akan ditindaklanjuti
mulai
Menerima dan memastikan D I: :D ﬁ 5 i Apabila laporan benar maka
1 kembali laporan kejadian t;ea nra f S menit kegakaran Petugas Komunikasi dan Informasi
kebakaran kelas A [benda rar, akan meneruskan laporan kepada
, handpeone, buku sementara i : . v
padat kecuali logam) L Komandan Tim, Kepala Seksi
4 Operasi untuk selanjutnyva
diteruskan secara berjenjang
Menerima laporan kejadian
kebakaran vang telah 3
i ] laporan perintah
terverifikasi, mengatur s
ekl e kebakaran, pelaksanaan
g [Pemesunan Rt [ I telepon, hp, mobil 1 menit |tugas
termasuk kelengkapan, | it d d
menugaskan regu dan pos :n:t 4 PEACAIEL
terdekat untuk melaksanakan PEREETYS. Rybsanrin
pemadaman
| perintah
Menerima perintah dari f pelalts il .
5 : ! tugas pemadaman persiapan
Komandan Tim dan : 2
3 : P ; kebakaran, 1 menit personil dan
mempersiapkan personil, unit 2 H
telepon, hp, mobil unit
dan peralatan F
unit dan
kelengkapannya
Perlengkapan perorangan yang
][;abp:;an dipakai oleh pranata kebakaran
" | antara lain : baju tahan panas, baju
Sempotiianiin nerang L perlengkapan tahan api ([menyesuaikan kebutuhan
perorangan yang digunakan I perorangan yang i tagwicigia sépam PDL/ sepatu
sebagai alat perlindungan diri digunakan - i 1 thed
5 L i . perlengkapan  |boot, helm, masker, self contain:
4 |(APD}, mobil unit dan sebagai alat 15 detik 4 i :

: % in an unit siap  |breathing apparatus (SCBA|, lampu
peralatan yang akan digunakan perlindungan diri xenpbar eralitar Moo
dalam melaksanakan tugas {APD), telepon, meog an, HT dan sarung
pemadaman kebakaran hp, mobil unit f:ngau ERY

s dani peraintn Persiapan peralatan dipimpin oleh
PR Komandan Regu Operasi
Petugas dan
Memaksi perlengkapan mobil unit siap
percrangan vang digunakan | I Perlengkapan berangkat
S |sebagai alat perlindungan diri yang siap 45 detk  |untuk
{AFPD) dalam melaksanakan digunakan melaksanakan
tugas pemadaman kebakaran tugas

pemadaman




Pelaksana Mutu Baku
2 i Petugas Petugas Kepala Bidang
No. Kegiatan TIET ‘ara
B Komunikasi dan | Komandan Tim R}E(Gu o d:;i Pemadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas l:;e;s_\aﬂtan[ Waktu Output Eeterangan
Infarmasi gu Lpe Kebakaran PenREAtATY engkapan
|
|
l personil lengkap
| dengan APD nya, perscnil dan
Menuju ke lokasi kejadian i Japoran kejadian miohilbunit nby
kebakaran untuk | kebakaran, di lokasi Keberangkatan petugas pemadam
6 raslakeanalkan fogas E pesaw'at rig/ HT/ | * 10 menit kz;adian siap |kebakaran di.pimpin oleh Komandan
pemadaman kebakaran | pesa.\\m T.E‘iepcm, melaksanakan |Regu Operasi
| mobil unit dan tugas
| kelengkapannya, pemadamn
| kamera
|
l[ Dalam melakukan size up,
Komandan Regu Operasi harus
benar-benar memastikan bahwa
aliran listrik sudah padam demi
keamanan petugas dalam
jumlah personil, melaksanakan pemadaman
; |Melakukan Size Up (penilaian kondisi dan ) kebakaran
awal kebakaran) _]uml.ah unit o 2 menit Apabila di lokasi terdapat
mobil, dan kondisi permasalahan vang tidak dapat
lapangan diatasi oleh Kepala Regu Operasi
maka Kepala Regu Operasi
melaporkan permasalahan tersebut
kepada Kemandan Tim untuk
kemudian dicarikan solusi dan
dikoordinasikan secara berjenjang
Jika kebakaran besar maka operasi
penyemprotan dikoordinir oleh
Kepala Seksi Operasi.
Dalam pelaksanaan pemadaman
| apabila terjadi kerusakan
E kendaraan dan/atau kekurangan
BEM dilaporkan oleh Kepala Seksi
e Operasi kepada Kepala Bidang
d:
Ssporen: keyacian Sarana dan Prasarana melalui
A Kepala Seksi Sarana
# o eps =i .
t HT :
a Melaksanakan tugas ::::::t i:e?fpon/ :;r;:::::i dokumentasi Dalam pelaksanaan tugas
madaman kebakara: “~PEt s
PE e 1l revobdl unitt yaag padtnn kegiatan pemadaman kehakaran

kelengkapannya,
kamera,

Jika dalam operasi pemadaman
terdapat korban yang harus
dievakuasi maka Kepala Seksi
Operasi berkoordinasi dengan
Kepala Seksi Penyelamatan

dan berkoordinasi dengan instansi
lain seperti PLN, TNI/ Polri, PMI,
Ba=ammas, BPBD, lurah/camat
setempat dan instansi terkait
lainnya.




Pelaksana Mutu Baku
; s Petugas Petugas Kepala Bidang
No. i ; Het
° e Komunikasi dan | Komandan Tim SR} i Pemadam Kepala Sekei Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas P]e‘rs} nGan) Waktu Cutput SRR
. Regu Cperasi 2 _ Kelengkapan
Informasi Kebakaran Penvelamatan
Berita acara kebakaran
ditandatangani oleh pemilik
dokumentasi berita acara bangunan/ pimpinan
Mombuat bedta acara keglatan: ATE, pemadaman perusaha,an{ pe}?.por
ad ke an form berita acara kebakaran, Laporan berita kebakaran
puETRT o oRlRnn) kebalaran, laporan berita |ditandatangani oleh PHB
laporan berita kebakaran, e = :
R risalah .. |kebakaran, Laporan kebakaran ditandatangani
9 |laporan kebakaran dan risalah 10 menit : s
R Vobaltarar aata kebakaran, laporan oleh Komandan Tim, Kepala Seksi
P o : ﬁ laporan kebakaran dan |Operasi dan mengetahui Kepala
menandatangani laporan : c ;
] I.-'—’ kebakaran, dan risalah Bidang Operasional dan
kebalaran Z
laporan berita pemadaman Penyvelamatan
kebakaran kebakaran Rizalah kebakaran ditandatangani
tidak ya oleh Kepala Dinas Pemadam
Kebakaran
berita acara berita acara
i i pemadaman pemadaman
M?;;ksa be;bt::.;g kebakaran, kebakaran, Apabila berita acara kebakaran,
% : : \ laporan berita laporan berita  |risalah kebakaran, laporan
laporan berita kebakaran, :
B 1) kebakaran, . kebakaran, kebakaran, dan laporan berita
10 |laporan kebakaran dan risalah 5 menit eleeli
b e e aia laperan laporan kebakaran terdapat kekeliruan
:e T Co— kebakaran dan kebakaran dan |maka akan dikembalikan kepada
Aoy Rt e o risalah risalah Komandan Tim untul diperbaiki.
i * pemadaman pemadaman
o kebakaran, ATK kebakaran
berita acara berita acara
Memeriksa berita acara S?;?‘a‘man fﬁm Apabila berita acara kebakaran,
pemadaman kebakaran, 3 ISR, PRSI, risalah kebakaran, laporan
. laporan berita laporan berita |, .
laporan berita kebakaran, 7 P Lebalan kebakaran, dan laporan berita
11 |laporan kebakaran dan risalah . = 2 5 menit 1: Hh kebakaran terdapat kekeliruan
pemadaman kebakaran serta S e maka akan dikembalikan kepada
it kebakaran dan kebakarandan |, 3 % &
menandatangani laperan ] 5 Kepala Seksi Operasi untuk
kebakaran | va risalah ) diperbaiki
l ? pemadaman pemadaman b '
kehakaran kshakarsn
R st Deritaacara. |, o iln berita acara kebakaran,
’ o kebakaran, kebakaran, =
Memeriksa berita acara 3 : risalah kebakaran, laporan
risalah risalah .
pemadaman kebakaran, LR e kebakaran, dan laporan berita
12 |laporan berita kebakaran, ]: - 10 menit | * % SEA kebakaran terdapat kekeliruan
laporan kebakaran dan risalah \ Po Po maka akan dikembalikan kepada
kebakaran, dan kebakaran, dan | . ; =
pemadaman kebakaran = . Kepala Bidang Operasicnal dan
¥a taporiabents laporan berita Penyelamatan untuk diperbaiki,
: kebakaran kebakaran d
berita acara berita acara
3 kebakaran, kebakaran,
K risalah risalah Apabila sudah di tandatangani sleh
13 Menandatangani risalah selesal kebakaran, — kebakaran, Kepala Dinas, berkas dapat
pemadaman kebakaran laporan = laporan diarsipkan oleh staff Bidang
kebakaran, dan kebakaran, dan |Operasional dan Penyelamatan
laporan berita laporan berita
kebakaran kebakaran
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ENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP PROSEDUR PEMADAM KEBAKARAN KELAS B

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM sub
urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran
Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022
Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PEMADAMAN KEBAKARAN KELAS B

Pelaksana Mutu Baku
= y Petugas o Petugas Kepala Bidang y
No. Kegiatay G i ¢ i i v ; TS =t
mER Komunikasi dan | Komandan Tim RL omgndan . Pemadam  |Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas 1:212 ’ ;\:u;i Wakt Cutput Resmrengen
Informasi BT Kebakaran Penyelamatan BE=AP
Apabila laporan tidak benar maka
mulai tidak akan ditindaklanjut Apabila
. Laporan
Menerima dan memastikan tibalksian T laporan benar maka Petugas
1 kembali laporan kejadian sl 4 _—- kvi)ah ” Komunikasi dan Informasi akan
kebakaran kelas B (cair dan £ epon, ol AR meneruskan laporan kepada
handpone, buku sementara ¥ 5 i
gas) ; Komandan Tim, Kepala Seksi
buku jurnal 5 - . s
Operasi dan untuk selanjutnyva
diteruskan secara berjenjang
Menerima laporan kejadian
kebakaran yang telah )
terverifikasi, mengatur e ot peritah
perippinass wsbil unst T kebakaran, ) . pelaksanaan
2 St i o Glpa 1 | telepon, hp, mobil 1 menit  |tugas
menugaskan regu dan pos Enlu cla'n g Ec:ff R
terdekat untuk melaksanakan elenghapannya e
pemadaman
perintah
Menerima perintah dari | pelaleaniin ;
Ko s T s tugas pemadaman persiapan
3 L W T | I kebakaran, 1 menit personil dan
i lj:l_‘;lﬂi“ L ! telepon, hp, mabil unit
I unit dan
kelengkapannya
Perlengkapan perorangan vang
Laporan dipakai cleli pranata kebakaran
Matnbraiitian seilen shaman kebakaran, antara lain ; baju tahan panas, baju
pt-rorlzmgunpvang]d.igungak'\ln perlengkapan tahan api (menvesuaikan kebutuhan
schaged alatﬂ rlindungan diri PETOrangan vang di lapangan), sepam FDL/ sepatu
PO digunakan i r perlengkapan |boot, helm, masker, self contained
4 |[{APD), mobil unit dan peralatan : 15 detik e 7
vang akan digunakan dal sebagai alat dan unit siap |breathing apparatus (SCBA], lampu
-lrl!'lg.ksan-’lkﬂn i perlindungan diri senter, peralatan komunikasi
;:nadanmn kchﬂgﬁsran {APD), telepon, perseorangan, HT dan samng
pe : hp, mobil unit dan tangan,
kelengkapannya Persiapan peralatan dipimpin oleh
Homandan Regn Operasi
Petugas dan
Memakai perlengkapan :?bﬂ o
perorangan vang digunakan | | Perlengkapan bc:rp kat
5 |sebagai alat perlindungan din yang siap 45 detk un::;g
(APD) dalam melaksanakan digunakan et
tugas pemadaman kebakaran o bagas

pemadaman




Pelaksana

Mutu Baku

. Petugas — Pemigas Kepala Bidang . S
Ne: Kegiama Komunikasi dan | Komandan Tim R}‘um;"?ddn 3 Pemadam Lepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas ]l:’.m;'i) afml‘( Waktu Output Eeteranges
Informasi tan Hneran Kebakaran Penyelamatan REIERE SRR
personil lengkap
dengan APD nya, personil dan
laporan kejadian mobil unit
Menuju ke lokasi kejadian kebakaran, tiba di lokasi |Keberangkatan petugas pemadam
6 |kebakaran untuk melaksanakan S I pesawat rig/ HT/ | £ 10 menit |kejadian, siap|kebakaran dipimpin oleh Komandan
tugas pemadaman kebakaran pesawat telepon, melaksanaka {Regu Operasi
maohil unit dan n tugas
kelengkapannya, pemadamn
kamerza
Dalam melakukan size up,
komandan Regu Operasi harus
benar-benar memastikan bahwa
| _l aliran listrik sudah padam demi
keamanan petugas dalam
jumlah personil, melaksanakan pemadaman
. = kondisi dan kebakaran
7 Melakukan Sise Up (penilaian jumish unit mobil, 3 menit Apabila di lokasi terdapat
awal kebakaran) ey . : :
dan kondisi permasalahan vang tidak dapat
lapangan diatasi oleh Kepala Regu Operasi
maka Kepala Regu Operasi
melaporkan permasalaban terschbut
kepada Komandan Tim untuk
|kemudian dicarikan selusi dan
dikoordinasikan secara berjenjang
Jika kebakaran besar maka operasi
penvemprotan dikoordinir oleh
HKepala Seksi Dperasi.
| Dalam pelaksanaan pemadaman
i apabila terjadi kerusakan kendaraan
danfatau kekurangan BBEM
]I | dilaporkan cleh Kepala Seksi
faporan ki Operasi kepada Kepala Bidljlng
tidtadinrnry: iamna dan _Prasgra_na melalui
AR i epala Scksi Sarana,
8 Melaksanakan mgas it n?f ) :].ewmas{ dokumentasi |Dalam pelaksanaan tugas
pemadaman kebakaran peitwttic tjpon, NBEA apt kegiatan pemadaman kebakaran
mobil unit vang padam Jika dalam o i1 laman
perasi pemadaman
Kelenghapannys, terdapat korban vang harus
kamera, 5

dievakuasi maka Kepala Seksi
Operasi berkoerndinasi dengan
Kepala Seksi Penyelamatan

dan berkoordinasi dengan instansi
lain sepert PLN, TN/ Polri, PMI,
Basamas, BPBED, lurah/camat
setempat dan instansi terkait
lainnya.




Pelaksana Mutu Baku
g Petugas i Petugas Kepala Bidan o -
o EKegtan Komunikasi dan | Komandan Tim Fomangdar ; Pcmaﬁam lepala Seksi Operasi Dlmpr:siunal cir?u Kepala Dinas P.':I‘F“Iélmmflf Waktu Output Ketstangan
Informasi Regu. Cperasi Kebakaran Penvelamatan Kelrogenprn
Berita acara kehakaran
ditandatangani oleh pemilik
dolumentasi berita acara |bangunan/ pimpinan
Wbt bens stard ]-:egjatanf ATE, pemadaman pcrusahaan;.‘pelapor
Ao isn kebakas, Wpbma form berita acara k::bakaran,. L{l.poran bema.kemkaran
Ibcr‘i.tﬂ kebakaran, laporan klt_‘b.'ikal‘an, laporan berita|ditandatangani oleh EI!B .

9 Bt Al risalah 15 e kebakaran, I.aporfm kebﬂkﬁ.ﬁm dlfandmanga{u
pemndaman kébakaray serta . kebakaran, laporan oleh Imlmuud:m Tim, h:pa;la Seksi
menandatangani laporan C’_| laporan kebakaran Opcmsz dan mgngemlnn Kepala
kebal ‘_I kebakaran, dan dan risalah |Bidang Operasional dan

laporan berita pemadaman  |Penyelamatan
kebakaran kebakaran Risalah kebakaran ditandatangani
oleh Kepala Dinas Pemadam
Kebakaran
ya
tidak berita acara berita acara
i i pemadaman pemadaman
::E:ﬂ;:nb‘:::;;:ia?\, lagiors /\ kebakaran, k('baknrﬂn,. A_pa!)ila berita acara kebakaran,
Betits Lehalkaran; laporan laporan berita laporan berita|risalah kebakaran, laporan .

10 Niehalarte din cealah \ / kebakaran, 5 menit kebakaran, |kebakaran, dan laporan bfemu
pemadamian kebakaran Serta / laporan laporan kc‘bakﬂjmn terdlapat kekeliruan maka
rienantiatangar Mpora kgbakarau dan kcba]-farau akan d}kcmb.ahkan kepada -
kebal risalah dan risalah  |Komandan Tim untuk diperbaiki.

e pemadaman pemadaman
: kebakaran, ATK kebakaran
tdak berita acara berita acara
o ; pemadaman pemadaman
?:::(?ﬁ;,ﬁ(:;ﬂ ;acara’ 1a | b kah:a.karan._ kﬂimkamn,_ A.pubj.]ﬂ berita acara kebakaran,
berita kebakaran, laporan L | laporan berita laperan berita|risalah kebakaran, laporan )

0 i [ — kebakaran, 5 menit kebakaran, kebakaran, dan laporan b_t‘-l‘lLEl
emindarim ketulketan gects laporan laporan kcba.ka_:rau mnl_apal kekellrm‘m maka
menandaangani laporan z k‘cba.kara.n dan kelxa.}fm'au akzml dlkelllb?].lkﬂ]l kel?uda i\.ellmh
Yabalkards | risalah dan risalah  |Seksi Operasi untuk diperbaiki.

va |pemadaman pemadaman
kebakaran kebakaran
tidak
bril i berita acara .
p etiln kebakaran, |Apabila berita acara kebakaran,
Memeriksa berita acara / Healeh ! risalah risalah kebakaran, laporan
pemadaman kebakaran, laporan kebakaran kebakaran, |kebakaran, dan laporan berita

12 |berita kebakaran, laporan \ la‘mmn ' 10 menit  |laporan kebakaran terdapat kekeliruan maka
kebakaran dan risalah " elbaka.rzm San kebakaran, |akan dikembaliken kepada Kepala
pemadaman kebakaran va |laporan bc:'ir.ﬂ_ dan laporan  |Bidang Operasional dan

: Litateavas berita Penyelamatan untuk diperbaiki.
kebakaran
berita acara bc;‘im B
kebakaran, e
( _— ) risalah Iotalcaran, |Avabila sudali di tandatangani oleh
Menandatangani risalah kebakaran, i " |Kepala Dinas, berkas dapat
13 d Tea bl lar. 3 menit  |laporan diarsinlea .
pemadaman kebakaran aporan iarsipkan oleh staff Bidang
i, kebakaran, :
kebakaran, dan i Operasional dan Penvelamatan
laporan berita daq paran
kebakaran e
kebakaran
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

ENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP PROSEDUR PEMADAM KEBAKARAN KELAS C

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM sub
urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran
Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022
Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PEMADAMAN KEBAKARAN KELAS C

Pelaksana Mutu Baku
. Fetugas Petugas Kepala Bidang
No. Kegiat = A : Persyaratan Keterangan
= SHEEE Komunikasi dan | Komandan Tim RKG & d::ai Pemadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas K::‘:] a:kz ar{ Walktu Cutput 5
Informasi egu Lpe Kebakaran Penvelamatan Exap
Apabila laporan tidak benar maka
tidak akan ditindaklanjuti Apabila
Menerima dan memastikan Laporan laporan benar maka Petugas
; |kembali laporan kejadian ( mulai ) :‘;:E‘k:mn’ —— ]]: gﬁaﬂ Komunikasi dan Informasi akan
kebakaran kelas kelas C (listrik Porls meneruskan laporan kepada
handpone, buku sementara f L .
bertegangan) holca facasl Kemandan Tim, Kepala Seksi Operasi
e untuk selanjumya diteruskan secara
berjenjang
Menerima laporan kejadian
kebakaran yang telah laporan perintah
terverifikasi, mengatur f— kebakaran, pelaksanaan
2  |pengegunaan mobil unit termasuk " ] telepon, hp, mobil 1 menit  |tugas
kelengkapan, menugaskan regu unit dan pemadaman
dan pos terdekat untuk kelengkapannya kebakaran
melaksanakan pemadaman
perintah
" 3 " lak
Menerima perintah dari tpe e
: ugas pemadaman "
3 Komandan Tim dan l———j L 1 menit persiapan
mempersiapkan personil, unit LI 1 o i : personil dan unit
dans N telepon, hp, mobil
Lo unit dan
kelengkapannyva
La Perlengkapan perorangan yang
keporan dipakai cleh pranata kebakaran
Mempersiapkan perlengkapan : antara lain : baju tahan panas, baju
3 perlengkapan ; * 4
perorangan yang digunakan ) tahan api {menvesuaikan kebutuhan
H ) » PETOTANgAn Vang : i ; i
sebagai alat perlindungan didi A— I . di lapangan), sepatu PDL/ sepatu
4 |{APD), mobil unit dan peralatan g i 15 detik pe g‘ pa beot, helm, masker, self contained
! sebagai alat dan unit siap Z
vang akan digunakan dalam - perlindungan disi breathing apparatus (SCBA), lampu
anakan | ralat nikasi
melaks tugas | (APD), telepon, senter, peralatan komunikasi
pemadaman kebakaran b, ol unidt dan persecrangan, HT dan sarung tangan
kellengkapa.rmra Persiapan peralatan dipimpin cleh
- Komandan Regu Operasi
Pet d
Memakai perlengkapan mogﬁa:m?:ia
pererangan yvang digunakan | I Perlengkapan beranghat untik
5 |=ebagai alat perlindungan dini vang siap 45 detk  beat
(APD) dalam melaksanakan digunakan Fa
tugas pemadaman kebakaran £
pemadaman




Pelaksana Mutu Baku
" o Petugas . Petugas Kepala Bidang )
N SrRe Komunikasi dan | Komandan Tim Rkoméndan i Pemnadam Kepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas P:I;S\ ar:tan,! Wakm Output Ketaranmn
Informasi e Kebakaran Penyelamatan sl
personil lengkap
derigan. AP? o8 personil dan
laporan kejadian ; Fih ;
Menuju ke lokasi kejadian kebakaran, el L;_nft :.ba - Keberangkatan perugas pemadam
6 |kebakaran untuk melaksanakan I___' pesawat rig/ HT/ + 10 menit I:::;Sl A | rebakaran dipimpin oleh Komandan
tugas pemadaman kebakaran | | pesawat telepon, melakeanakan | Fe8H Operasi
mobil unit dan fiigas pemindarin
kelengkapannya,
kamera
Komandan Regu Operasi harus benar-
i benar memastikan bahwa aliran listrik
| | zudah padam demi keamanan petugas
dalam melaksanakan pemadaman
jumnlah personil, kebakaran
. Melakukan Size Up (penilaian ?{ondi&i dan . . Apabila di 1oka§i te'rd:a._pat ) .
awal kebakaran) jumlah u::u'f mobil, 3 menit permasalahan vang tidak da].:nat diatasi
dan kondisi oleh Komandan Regu Operasi maka
lapangan Komandan Regu Operasi melaporkan
permasalahan tersebut kepada
Komandan Tim untuk kemudian
dicarikan solusi dan dikoordinasikan
secara berjenjang
Jika kebakaran besar maka operasi
penyemprotan dikoordinir oleh Kepala
Seksi Operasi.
Dalam pelaksanaan pemadaman
apabila terjadi kerusakan kendaraan
: _| | dan/atau kekurangan BEM dilaporkan
| i oleh Kepala Seksi Operasi kepada
laparas kegndian Kepala Bidang Sarana dan PI?:saran.a
kebakaran, : 3
R —— melalui Kepala Seksi Sarana.
g |Melaksanakan tugas -peasmbat Hgf HT] | Peremciail ol Dalam pelaksanaan tugas pemadaman
pemadaman kebakaran nasswar Fe]epcm‘ hIngRe AR kegiatan kebakaran
mobil unit yang padam

kelengkapannya,
kamera,

Jika dalam cperasi pemadaman
terdapat korban yvang harus
dievakuasi maka Kepala Seksi Operasi
berkoordinasi dengan Kepala Seksi
Penyelamatan dan berkoordinasi
dengan instansi lain seperti PLN, TNI/
Polri, PMI, Basarnas, BPED,
lurahfcamat setempat dan instansi
terkait lainnya.




Pelaksana Mutu Baku
i Petugas 5 Perugas Kepala Bidang . "
e Keginie Komunikasi dan | Komandan Tim Rhom;nda.n 1 Pemadam Hepala Seksi Operasi| Operasional dan | Kepala Dinas P'em) araumiy Waktu Output Kl
Informasi it Kebakaran Penvelamatan Kelengkapan
Berita acara kebakaran
Aolaiiantant Vet aca dil:a:nd:a.tanga_}‘li m}eh pemilik
Membuat berita acara kegiatan, ATE, pemadaman DEIGUIAL). PApIDAL
form berita acara kebakaran penusshesn) pelapar
pemadaman kebakaran, laporan kebalz la bes‘ Laporan berita kebakaran
berita kebakaran, laperan e ahm“’ e T2 ditandatangani olsh PHB
9 |kebakaran dan risalah Tb«ka 10 menit 1: A Laporan kebakaran ditandatangani
perirday kebakaren s : i PN ., |oleh Komandan Tim, Kepala Seki
TEneTc e mporen L——] Laﬁr;: d k_eba e Operasi dan mengetahui Kepala
kebakaran | | L: A A tieaah Bidang Operasional dan Penyelamatan
poran berita pemadaman v 2 3
I kebal abetaian Risalah kebakaran ditandatangani
l oleh Kepala Dinas Pemadam
Kebakaran
— berita acara berita acara
Memeriksa berita acara I pemadaman pemadaman )
pemadaman kebakaran, laporan kebakaran, kebakaran, Apahbila berita acara kebakaran,
berita kebakaran, laporan / laporan berita laporan berita  |risalah kebakaran, laporan kebakaran,
10 |kebalkaran dan rizsalah kebakaran, 5 mmenit kebakaran, dan l.:aporan berita keba:-famn w@apat
pemadaman kebakaran serta laporan laporan kekeliruan maka akan dikembalikan
menandatangani laporan kebakaran dan kebakaran dan |kepada Komandan Tim untuk
kebakaran risalah risalah diperbaiki.
i pemadaman pemadaman
: kebakaran, ATK kebakaran
tidak berita acara berita acara
Memeriksa berita acara pemadarman pemadaman
pemadaman kebakaran, laporan kebakaran, kebakaran, Apabila berita acara kebakaran,
berita kebakaran, laporan / \ laporan berita laporan berita  |risalah kebakaran, laporan kebakaran,
11 |kebakaran dan tisalah kebakaran, 5 menit kebakaran, dan lgporan berita kehalf.a.ran te.rdapat
pemadaman kebakaran serta / laporan laporan kekeliruan maka akan dikembalikan
menandatangani laporan / kebakaran dan kebakaran dan  |kepada Kepala Seksi Operasi untuk
kebakaran risalah risalah diperbaiki.
- pemadaman pemadaman
: kebakaran kebakaran
tidak
berita acara berita acara
Memeriksa berita acara kebakaran, kebakaran, Apabila berita acara kebakaran,
pemadaman kebakaran, laporan / risalah risalah risalah kebakaran, laporan kebakaran,
12 |berita kebakaran, laporan kebakaran, o kebakaran, dan l.aporan berita l-:ebal‘(aran te‘rdapat
kebakaran dan risalah \ laperan laporan kekeliruan maka akan dikembalikan
pemadaman kebakaran ) kebakaran, dan kebakaran, dan |kepada Kepala Bidang Operasional
¥ Y3 llaporan berita laporan berita  |dan Penyelamatan untuk diperbaiki.
kebakaran kebakaran
berita acara berita acara
kebakaran, kebakaran,
= rizsalah risalah Apahila sudah di tandatangani oleh
13 MananSatahgant resdah g kebakaran, 3 ; kebakaran, Kepala Dinas, berkas dapat diarsipkan
pemadaman kebakaran laporan mE e poran oleh etaff Bidang Operasional dan
kebakaran, dan kebakaran, dan |Penvelamatan
laporan berita laporan berita
kebakaran kebakaran
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7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana
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Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran
Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022
Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




FROSEDUR PEMADAMAN KEBAKARAN KELAS D

Pelaksana Mutu Baku
S Petugas . Petugas " . Kepala Bidang : -
Mot Hegnan Komunikasi dan | Komandan Tim Rt;?gnp{:;i Pemadam hega;:ms::(si Operasional dan | Kepala Dinas i::j:;;::; Waktu Output fimteerl g
Informasi Kebakaran Penvelamatan
Apabila laporan tidak benar maka
tidak akan ditindaklanjuti Apabila
- bpars laporan benar maka Petugas
Menerima dan memastikan mulai kebakaran, Laporan 'po Cos ga
i Y y Komunikasi dan Informasi akan
1 |kembali laporan kejadian telepon, 2 menit |kebakaran meneruskan laporan kepads
kebakaran kelas kelas D {logam) ha.ndp:one, buku sementara Komandan Tim dan Kepala Seksi
bl jrnal Operasi untuk selanjutnya diteruskan
secara berjenjang
Menerima laporan kejadian
kebakaran yang telah laporan perintah
terverifikasi, mengatur kebakaran, pelaksanaan
2 [penggunaan mobil unit termasuk —-| I telepon, hp, mobil | 1 menit |tugas
kelengkapan, menugaskan regu unit dan pemadaman
dan pos terdekat untuk kelengkapannya kebakaran
melaksanakan pemadaman
perintah
pelaksanaan
Menerima perintah dari tugas .
5 |Kemandan Tim dan h—‘ pemadaman i ; pem1ap:ag
mempersiapkan persenil, unit kebakaran, et BrSORR Eah
dan peralatan telepon, hp, mobil e
unit dan
kelengkapannyva
Laporan Ferlengkapan percrangan vang
kebakaran, dipakai oleh pranata kebakaran
Mempersiapkan perlengkapan perlengkapan antara lain : baju tahan panas, baju
perorangan yang digunakan perorangan vang tahan api (menyesuaikan kebutuhan
sebagai alat perlindungan diri digunakan Jenak di lapangan), sepatu PDL/ sepatu
4 |{APD), mobil unit dan peralatan t | sebagai alat 15 detik |00 CNETAPAN |yt helm, masker, self contained
vang akan digunakan dalam perlindungan diri et vt gl breathing apparatus (SCBA), lampu
melaksanakan tugas {AFD), telepon, senter, peralatan kemunikasi
pemadaman kebakaran hp, mobil unit persecrangan, HT dan sarung tangan.
dan Fersiapan peralatan dipimpin cleh
kelengkapannya Komandan Regu Operasi
Petugas dan
Memakai perlengkapan mobil unit siap
perorangan yang digunakan l I Ferlengkapan berangkat
5 |sebagai alat perlindungan diri - yang siap 45 detik [untuk
(APD) dalam melaksanakan | digunakan melaksanakan
tugas pemadaman kebakaran tugas

pemadaman




Pelaksana Mutu Baku
" 4 Petugas . Petugas ; 5 Kepala Bidang .
. Repand Komunikasi dan | Komandan Tim Rhcm;ndan " Pemadam Kapls Sek s Operasional dan | Kepala Dinas Rers_\'aratan/ Waktu Output heterangai
Informasi e Kebakaran Dperami Pemvelamatan Kelengkapan
1
personil lengkap
dengan APD nva, perscnil dan
laporan kejadian mobil unit tba
Menuju ke lokasi kejadian kebakaran, di lokasi Keberangkatan petugas pemadam
6 |kebakaran untuk melaksanakan E pesawat rig/ HT/ |Z 10 menit|kejadian, siap |kebakaran dipimpin oleh Komandan
tugas pemadaman kebakaran pesawat telepon, melakzanakan |Regu Operasi
i mobil unit dan tugas
t kelengkapannva, pemadamn
| kamera
': Dalam melakukan size up, Komandan
Regu Operasi harus benar-benar
| { memastikan bahwa aliran listrik
sudah padam demi keamanan petugas
s e, d_a.ia.m melaksanakan pemadaman
: .- kondisi dan Attt
- |Melakukan Size Up (penilaian o mlahiuni 3 ; Apabila di lokasi terdapat
awal kebakaran| Jr;:ob; d]:r?t e permasalahan vang tidak dapat diatasi
Fon di’si leiaigan oleh Komandan Regu Operasi maka
Komandan Regu Operasi melaporkan
permasalahan tersebut kepada
Komandan Tim untuk kemudian
dicarikan solusi dan dikoordinasikan
secara berieniane
Jika kebakaran besar maka operasi
penyvemprotan dikcordinir oleh Kepala
Seksi Operasi.
Dalam pelaksanaan pemadaman
apabila terjadi kerusakan kendaraan
|—-j dan/atau kekurangan BBM dilaporkan
I K oleh i\epa_lla Selesi Operasi kepada
i KepalaIB,ldang Sa.ra.t:]a dan Prasarana
] pesawat rig/ HT/ | bervariasi ) melalui Kepala Seksi Sarana.
8 Melaksanakan tugas I hi . |[dokumentasi |Dalam pelaksanaan tugas pemadaman
pemadaman kebakaran pesawat telepon, | DINBER APl iatan kebakaran
mokil unit yang padam : .
Iesten ghapeinriia; Jika dalam operasi pemadaman
Rrisc: ? terdapat korban yang harus ) ;
dievakuasi maka Kepala Seksi Operasi
berkoordinasi dengan Kepala Seksi
Fenyelamatan
dan berkeordinasi dengan instansi lain
seperti PLN, TNI/ Folri, PMI, Basarnas,
BFBD, lurah/camat seternpat dan
instansi terkait lainnyva.




Pelaksana Mutu Baku
: 0 Petugas . Petugas . . Kepala Bidang
No. K tax s : {
SERIBR Komunikasi dan | Komandan Tim Rhcmgndf;si Pemadam I\egalamS:ksI Operasional dan | Kepala Dinas ];e?\ m;:an"j Walktu Output HeierangHn
Informasi PR Kebakaran Perasl Penyelamatan lengrapan
Berita acara kebakaran
. . i i ilik
dokumentasi berita acara dxtandatamgapt QFEh e
. kegiatan, ATK pemadaman | >onBunan/ pimpinan
Membuat berita acara form ber;ta ac;_ra Yehal perusahaan/pelapor
pemadaman kebakaran, laporan kel-) b o Seerimii be;ita Laporan berita kebakaran
berita kebakaran, laporan isalah f X ?;k ditandatangani oleh PHB
9 |kebakaran dan risalah Eebai 10 menit . S Laporan kebakaran ditandatangani
pemadaman kebakaran serta I o kae%oran o oleh Komandan Tim, Kepala Seksi
menandatangani laporan | PO ehalRvan Qe Operasi dan mengetahui Kepala
kebakaran, dan risalah z z
kebakaran R lsscran besita " — Bidang Operasional dan Penyvelamatan
i ) RS Risalah kebakaran ditandatangani
oleh Kepala Dinas Pemadam
Kebakaran
e = berita acara berita acara
Memeriksa berita acara y Hemadaman paracs s . .
pemadaman kebak lician kebakaran, kebakaran, Apabila berita acara kebakaran,
baiita lehaliarmn lapor;.n / \ laporan berita laporan berita |risalah kebakaran, laporan kebakaran,
it lsbekaman dan risiat kebakaran, Siarie kebakaran, dan 1apcmsm berita kehal_(aran t,e?-r:lapat
pemadaman kebal —— laporan laporan kekeliruan maka akan dikembalikan
TASTEDAa tAHRaHE 15 4 kebakaran dan kebakaran dan |kepada Komandan Tim untuk
i R e risalah risalah diperbaiki.
- pemadaman pemadaman
i kebakaran, ATK kebakaran
tidak berita acara berita acara
Memeriksa berita acara pemadaman pemadaman y .
Camadaran kabak B A kebakaran, kebakaran, Apabila berita acara kebakaran,
i:erita. kebak 1ap=ortjm / \ laporan berita laporan berita |risalah kebakaran, laporan kebakaran,
11 Jikebaloaran dan riaalah kebakaran, o kebakaran, dan lrapora.n berita keba.]fara.n tcﬁap&t
pemadaman kebal: i laporan laporan kekeliruan maka akan dikembalikan
menandatangani laperan kebakaran dan kebakaran dan |kepada Kepala Seksi Operasi untuk
T T risalah risalah diperbaiki.
’ ‘ va |pemadaman pemadaman
] kebakaran kebakaran
|
fida | ,
i e — berita acara
i I ] kebakaran Yeehedacin; Apabila berita acara kebakaran,
Memeriksa berita acara 1 " 4 risalah i :
rizsalah rizalah kebakaran, laporan kebakaran,
pemadaman kebakaran, laporan | kebakaran, 5
12 |beri —_— kebakaran, . dan laperan berita kebakaran terdapat
rita kebakaran, laporan 10 menit |laporan 4 : ¥
Lkebalk dan risalak laporan Kebalkaran kekeliruan maka akan dikembalikan
pemadaman kebal 5 kebakaran, dan dan 1 ’ kepada Kepala Bidang Operasional
¥a  |laporan berita e poran dan Penyelamatan untuk diperbaiki.
kebakaran Sente
kebakaran
5 benia acara
berita
rita acara 9 3
kebalkaran, X
™\ |risalah :m‘ Apabila sudah di tandatangani oleh
|3 |Menandatangani risalah selesal ) |y pakaran, % menit 1:""1‘5‘ N Kepala Dinas, berkas dapat diarsipkan
pemadaman kebakaran laporan o K s oleh staff Bidang Operasional dan
kebakararn, dan de 1 4 Penyvelamatan
laporan berita b:ﬂ;pcran
kebakaran % ? -




E?L%t”/ig
PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

: 800.1.11.1/ 56 /IDPKP/SOP/02/2025
. 3 Februari 2025

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

KEPALA DINAS

ENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP : PROSEDUR APEL SERAH TERIMA PETUGAS PIKET JAGA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM sub
urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

9 Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

" peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam Kebakaran
Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun 2022
Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR APEL SERAH TERIMA TUGAS PIKET JAGA

Pelaksana Mutu Baku
" o Komandan Regu Fetugas PMK/ Kepala Seksi .
2 I
He egiatan Komandan Tim Operasi/ Komandan Petugas Operasi/ Kepala P'ersyaratan/ Walitu Output Bterangan
: Kelengkapan
Regu Penyelamat Penyelamat Seksi Penyelamat
. - - mula_i S
Memenntabkan peraonil unn‘.zk be1j51ap : buku jurnal, ) buhﬁu Jurned, Untuk Petugas Penyelamat perintah diberikan
1 |melaksanakan apel serah terima piket i ; 1 menit |perintah R, ; ;
: perintah lisan ; langsung dari Kepala Seksi Penyelamatan
Jaga Komandan Regu
Meneruskan perintah kepada personil I II buku jurnal, buku jurnal,
2  |untuk bersiap melaksanakan apel serah perintah 1 menit |perintah
terima piket jaga Komandan Regu Komandan Regu
stribut lenglap, rsonil dan Personil siap pada barisan masing-masing dengan
Menempatkan diri untuk melaksanakan '_| buku jurnal, . pe 2 sl P . A & ]
3 e rintah 1 menit  |buku jurnal Komandan Regu masing-masing yang bersiap di
e Eimandan Raan siap samping kanan barisan
Kepala Seksi bertindak selaku Pembina Apel
Pembina apel membuka apel dengan mengucapkan
i —— S pembina apel :
3 rp‘:?empamﬂn diridan mengambllalin | | atribut lengkap 1 menit |mengambil alih |” Apel serah terima mulai, laporan”
apel
Apel tidak selalu diambil alih oleh Kepala Seksi,
bisa juga diambil alih oleh Kepala Bidang atau
Kepala Dinas
Komanda Regu yang berdin di paling kanan
barisan mengucapkan :
5 |Melaksanakan penghormatan | | atribut lengkap 1 menit  |penghormatan

" Laporan, kepada pembina apel hormat grak -
tegak arak”




Pelaksana Mutu Baku
. o Komandan Regu Petugas PMK/ Kepala Seksi . .
e Kegiatan Komandan Tim Operasi/ Komandan Pitugas Operasi/ Kepala icm}'a'r?tan/ Waktu Output K rorRan
: ) elengkapan
Regu Penyelamat Penyelamat Seksi Penyelamat
1
[
l Masing-masing Komandan Regu maju ke depan
| pembina apel, Komandan regu yang berdiri di
| aling kanan barisan mengucapkan :
i " uruskan "
| Komandan Regu di sampingnya menoleh ke kanan
i dan meluruskan barisan kemudian mengucapkan :
i " turus”
; data jumlah laporan jumlah | Ialu menurunkan tangan dan menoleh ke
| i— personil hadir dan personil hadir depan kembali
tidak hadir y dan tidak hadir
sl | beseerta " eI beseerta Masing-masing Komandan Regu menyampaikan
keterangan tidak keterangan tidak |laporan dimulai dari Komandan Regu yang berdiri
hadir hadir di paling kanan barizan dengan menoleh
menghadap Pembina Apel dan mengucapkan :
" lapor, Tim I/I/OI/V jumlak ... orang, lengkap,
laporan selesai”
atau
“lapor, Tim LI/M/IV jumlakh ... erang kurang ...
orang, hadir ... orang, keterangan ... orang
sakit/ifi/cuti/tanpa keterangan, laporan
| selesai”
laporan jumlah
_‘_.J personil hadir dan Pembina apel mengucapkan :
7 Menerima laporan dan memerintahkan I | tidak hadir s perintah " laporan saya terima, masing-masing
Komandan Regu kembali ke barisan beseerta pembina apel Komandan Regu kembali ke samping kanan
keterangan tidak barisan, kerjakan”
hadir
| Komandan Regu menjawab :
8 |Menerima perintah kembali ke barisan petintah pamibina 1 menit E:‘;?np:i:ing—  Reerjalan” " .
| E apel —— kemudian balik kanan dan kembali ke samping
& kanan barisan masing-masing
Pembina apel dapat mengistirahatkan pasukan
Ej atau pasukan tetap dalam posisi siap (kebijakan
: pembina apel]
g |Menyampaikan arahan materi arahan 5 menit ayahagpembing

apel

Pembina apel dapat menyampaikan
arahan/teguran/motivasi bagi personil pemadam
kebakaran




Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Komandan Tim

Komandan Regu

Operasi/ Komandan

Regu Penyelamat

Petugas PMK/
Petugas
Penyelamat

Kepala Seksi
Operasi/ Kepala
Seksi Penyelamat

Persyaratan/
Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

10

Memimpin doa dan menutup apel

perintah lisan

2 menit

doa bersama
dan penutupan

apel

Pembina Apel mengucapkan :
"siap grak, mengawali dan mengakhiri tugas
mari kita berdoa sesuai dengan kepercayacsi
masing masing, berdoa mulai”
"berdoa selesai,apel serah terima selesai

i sing Ki don Regu dapat
membubarkan pasukannya, kerjakan”

11

Melaksanakan penghormatan

|
|
Ll
5

perintah lisan

1 menit

penghormatan

Komandan Regu paling kanan mengucapkan :

"kerjakan, kepada Pembina Apel hormat grak”

setelah Pembina Apel selesai hormat, Komandan
Regu mengucapkan :

"tegak grak”

Meninggalkan apel

penghormatan
selesal

1 menit

pembina apel
meninggalkan
apel

Melaksanakan serah terima tugas

5
1 selesai '

laporan, buku
jurnal

2 menit

serah terima
dari Tim lama
kepada Tim baru

Masing-masing Komandan Regu maju ke depan
barisan masing-masing, kemudian saling
berhadapan

Kemandan Regu Tim lama mengucapakan :
"Tim I/I/II/IV siap menyerahkan tugas,”
{sembari mengodorkan buku jurnal sebagai
simbol penyerahan tugas)|

Komandan Regu Tim baru menjawab :

“Tim IfI/IOI/V siap menerima tugas” [sembari
menerima buku jurnal sebagai simbol
penerimaan tugas)

Masing-masing Komandan Regu menghadap
barisan masing-masing kemudian mengambil alih
pasukan masing-masing dengan memberikan
masukan, arahan, serta memimpin doa untuk
mengawali dan mengakhiri pekerjaan

Apabila apel dilaksanakan tanpa adanya
pembina apel maka Komandan Regu dari
masing-masing Tim dapat langsung
melaksanakan serah terima tugas (poin 13)
tanpa melaksanakan prosedur dari poin 1 s.d.
poin 12




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Nomor SOP : 800.1.11.1/ 57 /IDPKP/SOP/02/2025
Tanggal Pembuatan : 3 Februari 2025

Tanggal Revisi Do-

Tanggal Efektif Do-

NYELAMATAN

Judul SOP : PROSEDUR APEL SERAH TERIMA PETUGAS PIKET JAGA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM
sub urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

9 Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

" peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam
Kebakaran Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Tahun 2022 Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
3. PMK berserta peralatannya

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila Objek tidak berkenan membuat surat peryataan maka akan diberi surat
teguran atau tindakan

1. Surat Peryataan dan Teguran tercatat dan terdata dalam bentuk hardcopy dan Soft copy
2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PENINDAKAN

Na.

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Jabatan
Pelaksana

Kepala Seksi Kepala Bidang

Penindakan

Pencegahan

Kepala Dinas

Persyaratan/Kelengkapan

Waltu

Cutput

Keterangan

Menerima laporan hasil
pemeriksaan [ Berita
Acara Pemeriksaan dari
Kepala Seksi Inspeksi
mengenai obyek yang
masih ada kekurangan
proteksi pemadam
kebakaran.

Berita Acara Pemeriksaan,

5 menit

Berita Acara Pemeriksaan yang
telah diperiksa kekurangan

proteksi pemadam kebakarannya.

Jabatan Pelaksana

Menerima Berita Acara
Pemeriltsaan yang telah
diperiltsa kelkurangan
proteksi pemadam
kebakaran oleh Jabatan
Pelaksana dan
menghubungi obyek untuk
melakukan kunjungan.

Berita Acara Pemeriksaan yang telah
diperilksa kekurangan proteksi
pemadam kebakarannya.

10 menit

Berita Acara Pemeriksaan yang
telah diperiksa kekurangan

proteksi pemadam kebakarannya.

w

Membuat Konsep Surat
Tugas Melakukan
Kunjungan ke Objek

Konsep Surat Tugas

10 menit

Surat Tugas

Mengetik surat tugas
untuk melakukan
kunjungan ke obyek dan
memintakan paraf ke Kasi
Penindakan dan Kepala
Bidang Pencegahan

Surat Tugas

13 menit

Surat Tugas

Memeriksa dan Memaraf
Surat Tugas

tidak

ya

Surat Tugas

10 menit

Surat Tugas yang sudah diparaf




Pelaksana Mutu Baku
Na. Kegiatan , i 5 : Keterangan
Jabatan Kepala Seksi Kepala Bidang = . ~ _—
Pelaksana Penindakan Pencegahan Kepala Dinas Persyaratan/Kelengkapan Walitu Output
Memintakan tanda tangan i

6 |surat tugas ke Kepala | i Surat Tugas yang sudah diparaf 10 menit |Surat Tugas yang sudah diparafl
Dinas

~ |Menandatangani Surat H . = .. |8urat Tugas yang sudah

7 Tugas I l Surat Tugas yang sudah diparaf Smenit | o0 datangani Kepala Dinas
Memintakan nomor surat . Surat Tugas y. sudah ditandatangani Suret Lugssyeng eudal

8 | : ; ] R S & 10 menit |ditandatangani Kepala Dinas dan
tugas ke bagian sekretariat Kepala Dinas : iy i

di beri nomor surat
Melakukan kunjungan ke -

g obyek untuk memastikan l | 'l I Surat Tugas yang sudah ditandatangani 60 ssie: [Taporan hanll Kaniungan inpangas
kekurangan proteksi Kepala Dinas dan di beri nomor surat b Jung pang
pemadam kebakaran,

10 Mernbunt Konsep Supat lj Konsep Surat Teguran 10 menit |surat teguran

Teguran




Pelaksana Mutu Baku %
No. Kegiatan J . . . eterangan
abatan Kepala Seksi Kepala Bidang - : 5 Wal
y th Output
Helatianio Penindakan Pentegsbar Kepala Dinas Persyaratan/Kelengkapan a utpu
Mengetik konsep Surat | ] laporan hasil kunjungan lapangan, o — laporan hasil kunjungan lapangan,
H Teguran “—I Konsep Surat Teguran Konsep Surat Teguran
4
" : : laporan hasil kunjungan lapangan,
i i a
i :\iemerﬂ.gsa dan me:;nbem tidak / ¥ léporan hasil kunjungan lapangar, 10 menit |Konsep Surat Teguran yang telah
persetujuan / paraf Konsep Surat Teguran di paraf
tidak
Memintakan tanda tangan laporan hasil kunjungan lapangan, laporan hasil kunjungan lapangan,
13 |surat teguran ke Kepala | * Konsep Surat Teguran yang telah di 10 menit |Konsep Surat Teguran yang telah
Dinas paraf di paraf
1 hasil j 1
R— [ st i e e e
enandatangani Surat i 2 - 3 ; ¥ &
14 o — . I honsfep Surat Teguran yang telah di 10 menit | . persd s vt it angnadi
PR Kepala Dinas
5 . R laporan hasil kunjungan lapangan,
Memintakan ROmor surat ;. gapora.rrrx hasil kt{nju.ng;mhf??anggaan | . Suirat ek yrig Elih & parst
15 pman _ke Ragian I:.._..I‘ u.r;.t egura;lK:. an? teDa i : e dan di tandatangani Kepala Dinas
sekretariat tandatangani Kepala Dinas e O B
Meageeip snswt Teums ; Bukti tanda terima penyerahan
16 |dan menyerahkan Surat selesai Surat Teguran 30 menit

Teguran kepada obyek.

surat teguran.




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PPEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Nomor SOP : 800.1.11.1/ 58 /IDPKP/SOP/02/2025
Tanggal Pembuatan : 3 Februari 2025

Tanggal Revisi Do-

Tanggal Efektif Do-

ENYELAMATAN

KEPALA DINAS @&
7

Judul SOP PROSEDUR PENYELAMATAN DAN PENANGANAN HEWAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM
sub urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

9 Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

" peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam
Kebakaran Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Tahun 2022 Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada PMK
3. berserta peralatannya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PENYELAMATAN DAN PENANGANAN HEWAN

Pelaksana Mutu Baku
- . Petugas . - Kepala Bidang Kot
Ne- heghan Komunikasi dan Koenatiiar g Pelbugas fepala. e Operasional dan Kepala Dinas P,ers_t“ariumt,! Waktu Qutput SRR
. Penyelamat Penyelamat Penyelamatan . Eelengkapan
Informasi Penyelamatan
remb;memamkaﬂkm e Laporan kejadian, Petugas Komunikasi dan Informasi
1 ]m ; dn IrIle:Er'us ¥ ] pesawat 5 menit faporanidiaiian juga menghubungi Kepala Seksi
ap.m'an & n_\: .eu.m.'l YonE rig/telepon/ Po = Penyelamatan untuk selanjutnya
:E;ba.l 1; :’::;m:“ PR handpone diteruskan secara berjenjang
. laporan kejadian "
Menerima laporan dan e Komandan Regu Penyelamat
mempersiapkan petugas Eﬂ}te]e ni.;an, berkoordinasi dengan Kepala Seksi
penvelamat beserta ]_:n 3 ice tigas petugas beserta |Penvelamatan
2 |peralatan penvelamatan pen\*epl‘:mét}:‘l 8 3 menit peralatan siap Kepala Seksi Penyelamatan
guna melaksanakan tugas AP]j e mot;il digunakan berkoordinasi dengan Kebun
penvelamatan dan d i it Binatang atau Balai Konservasi
penanganan hewan Sfhera Atan Sumber Dava Alam (BESDA]
penyvelamatan
Laporan kejadian,
| | sl Waktu
MenfberEng_atkg? p.etuE'as handpone, petugas = petugas tiba di
3 |penyelamat ke lokasi ; tergantung .
! penyelamatan, . ; __ |lokasi
penyelamatan 2 ” jauh/dskatnya
: AFD, unit mobil Ay
lokasi kejadian
dan peralatan
penyvelamatan
petugas Komandan Regu Penyelamat
Menganalisa situasi (SEE i penyvelamatan, atiadegs melaksanakan koordinasi dengan
4 | UP) dan memerintahkan peralatan + 10 menit S pelapor untuk mendapatkan
mekanisme penyvelamatan penvelamatan, dan pen nformasi lebih detail agar dapat
unit mobil rescue menentukan startegi penvelamatan
Melakesanakan bervariasi
penyelamatan atau | | Tim Rescue dan hingga hewan yang
5 |penanganan hewan dan peralatan penvelamatan/ |diselamatkan/
menyerahkan hewan kepada| penyelamaran penanganan |ditangani
instansi yang berwenang hewan selesai
Melaporkan data-data pelaksanaan
peny Et da-.u penvelamatan dan £ 5 menit hasil
B [PAROERORD NSWRS Mepacis kondisi hewan penyelamatan

Komandan Regu
Penyelamatan

yang diselamatkan




non pemadaman

penyelamatan,

diarsipkan oleh staff Bidang

Pelaksana Mutu Baku
= Petugas : " - Kepala Bidang T T
e Kegiuinn Komunikasi dan Kepaandat Regu i Eeepradiy Selol Operasional dan Kepala Dinas Ffu'rs'\ apebang Walitu Cutput g
B Penvelamat Fenyvelamat Penyelamatan Helengkapan
Informasi - - - Penyelamatan
o Berita acara kegiatan penyelamatan
i Data kondisi di . = : e
Membuat berita acara lapanean, ATK, berita acara ditandatangani oleh pelapor kejadian
kegiatan penyelamatan, 4 P Lfe ;,a - kegiatan Laporan kegiatan penyelamatan
laporan kegiatan ‘_l Ya korrlr;ta: RERTR penyelamatan, ditandatangani oleh Komandan Regu
, |penyelamatan, dan risalah | | :ﬁ“_e - {0 menie |1Poran kegiatan |Penyelamat, Kepala Seksi
kegiatan penyelamatan 4 fa = Kesi t;m penyelamatan, Penyelamatarn, Kepala Bidang
serta menandatangani pcml'n R d dan risalah Operasional dan Penyelamatan
laporan kegiatan pgl;i::;&tan, i kegiatan Risalah kegiatan penyelamatan
nyelamatan i i riyelamatan ditandatangani oleh Kepala Dinas
B penvelamatan LS
? Pemadam Kebakaran
. . Data kondisi di .
Mer_nenksa hetin acaza lapangan, ATE, I t:t:j _ Apabila berita acara kegiatan
11: gmmnkpe?‘\ SR, form berita acara erg:velamatan penyelamatan, laporan kegiatan
pora]n S | . kegiatan pem " |penyelamatan, dan risalah kegiatan
8 pen.}‘e @, dig ¥ L Hionk penyelamatan, 10 menit lapoTan Rei::ran penyelamatan terdapat kekeliruan
knglatan peryel m? / laporan kegiatan EE“"E. alah T atau kekurangan maka akan
::rba me::r_:d:;ang penyelamatan, dan k:;ani:n dikembalikan kepada Komandan
poran kegla Ya i ; ‘elama
penyvelamatan ;:S_ih keg::.lt;an penvelamatan Regi: Donya tan
Men?'leriksa berita acara berita acara :emtat a:arﬂ Apabila berita acara non
pgaan '];:»ea_"l}'e R, Tiiak X kegiatan eg\a"elaamatan pemadaman, risalah non
lapomnl Yegatan ¢ / \ penvelamatan, i S5 pemadaman, dan laporan berita non
g [peve tarc, dan simalah L&pémn kegiatan 5 menit mmm] 3 AT pemadaman terdapat kekeliruan
A s r=p \/ penyelamatan, dan genv\ b al a_htan, atau kekurangan maka akan
serti menancatangani Va risalah kegiatan e dikembalikan kepada Kepala Seksi
Iaporad begatan penyelamatan gt Panyelamatan
penyelamatan i penvelamatan G
Tidalk i
berita acara xn.‘;';m Apabila berita acara non
i 3 kegiatan f\'e]ammn pemadaman, risalah non
S A X i penyelamatan, L T pemadaman, dan laporan berita non
15 [Pemedamay, lapordn: berita laporan kegiatan 5 menit lawﬁ“ k“;';m“ pemadaman terdapat kekeliruan
non peracainag, danh \ penvelamatan, dan g:;" L D ' |atau kekurangan maka akan
rizalah non pemadaman risalah kegiatan s .:m dikembalikan kepada Kepala Bidang
penyvelamatan pexg:\'elamatan Operasional dan Penyelamatan
i o berita acara
E kegiatan
! l;:?\itl:::nman penyelamatan, Apabila sudah di tandatangani oleh
} i ri ! * i { Dinas, berkas dapat
11 Menandatangani risalah {nporan: imgiotan 4 menit laporan kegiatan |Kepala Dinas, ber! apal

penvelamatan, dan
risalah kegiatan
penvelamatan

dan risalah
kegiatan
penyelamatan

Operasional dan Penyelamatan




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PPEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Nomor SOP 800.1.11.1/ 59 /DPKP/SOP/02/2025
Tanggal Pembuatan : 3 Februari 2025

Tanggal Revisi Do-

Tanggal Efektif Do-

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP PROSEDUR PENYELAMATAN ADA KOF

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

PO DdPE

10.

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba
Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM
sub urusan kebakaran daerah kab/kota

permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana
pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk
Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten kepulauan anambas
Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam
Kebakaran Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Tahun 2022 Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dal
2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Peng
3. PMK berserta peralatannya



Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelama
2. 2. Foto Kegiatan




YELAMATAN

)

IBAN KEBAKARAN

1 Penyelamatan
ecekan unit Armada







PROSEDUR PENYELAMATAN PADA KORBAN KEBAKARAN

Pelaksana Mutu Baku
; Petugas " ’ . . Kepala Bidang -
No. Kegiat . Wit
2 Heamn Kot dai | Somandin Begy)  Pertonlt BopmlacSaksi | . i das | GpuaTiaes | Coramnten/ Walktu Output SR
i Penyelamat Penyelamatan Penvelamatan Kelengkapan
Informasi Penyelamatan
Menernma, memastikan sy " ; 3 ;
kembali, dan meneruskan mulai Laporan kejadian, Petugas Kemunikasi dan Informasi
' pesawat : ... |juga menghubungi Kepala Seksi
1 |laporan permohonan ; 2 menit laporan kejadian >
bantuan evakuasi korban rig/ telepon/ Penyelamatan untuk selanjutnya
kebakaran handpone diteruskan secara berjenjang
Komandan Regu Penyelamat
berkoordinasi dengan Kepala Seksi
Menerima laporan i Laporan kejadian, Penyelamatan
;nen ana.lisaplc; r:an dan | pesawat Kepala Seksi Penyelamatan
memgper‘siapkanpopetu.gas ' | rig/ telepon/ berkoordinasi dengan Kepala Seksi
penyelamatan beserta | handpone, petugas beserta |Operasi
< ralatan nyelamatan [ petugas 2 menit peralatan siap Kepala Seksi Penyelamatan
pena melaf;a;nak " penyelamatan, digunakan berkoordinasi dengan instansi
Eun elamatan d o - ukga.s : APD, unit mobil terkait seperti Basarnas, Ambulance
2 an peralatan ebat, 4 ?
E’E,.;dl korban]—]l(elj:k::-:nuﬂm dan peral Hebat, TNI/POLRI, BPBD, dll
penyelamatan Laporan yang dianalisa meliputi
kondisi kebakaran dan kondisi
korban
Laporan kejadian,
pesawat
I I rig/telepon/ Walktu
Memberangkatkan petugas handpone, bervariasi ; :
3 |penwelamatan ke lokasi petugas tergantung };:I:au:a SR E
penyelamatan penyelamatan, jauh/dekatnya t
APD, unit mobil lokasi kejadian
dan peralatan
penyelamatan
Komandan Regu Penyelamat
melaksanakan koordinasi dengan
petugas pemilik/ pengelola bangunan untuk
Menganalisa situasi (SIZE penyelamatan, mendapatkan informasi lebih detail
1 :
4 |UP) dan memerintahkan peralatan + 10 menit tentang denah bangunan dan bahan

mekanisme penvelamatan

penyelamatan,
dan unit mohbil
rescue

bahan berbahaya vang ada di dalam
bangunan

Komandan Regu Penyelamat
melaksanakan koordinasi dengan
Komandan Regu Operasi




Pelaksana Mutu Baku
. : Petugas Komandan : ] : Kepala Bidan »
o et Komuni?\:gasi dan Regu Permoil S Opelf-asjonal dagn Kepala Dinas P_E ayanian; Waktu Ourtput Berangan
Tafornias: Piayalamat Penyelamatan Penyelamatan Bl et Kelengkapan
“ Y

Melaksanakan i . Setelah berhasil mengevakuasi
penyelamatan dan Tim Rescue dan rvmasz korban yang korban kebakaran, Komandan Regu

5 |menyerahkan korban peralatan hingga diselamatkan/ |Penyelamat menyerahkan korban
kepada instansi yang penyelamatan pen_\.'elamal.tan ditangani kepada Petugas Medis (Ambulance
berwenang selesai Hebat)
Menginventarisasi semua

6 |peralatan yang telah Ej AROINo, = 10 menit Per_a.latan i
digiinnlian penyelamatan terinventarisasi
Melaporkan data-data
penyelamatan pada korban L pelaksanaan .

7 |kebakaran kepada II | peny ?lz.m']atan dan + 5 menit il
Komandan Rezu konchs.{ korban penyelamatan
Panwelsmat yang diselamatkan

) ;:;. i k;zdlj-:Tc:é e Berita acara kegiatan penyelamatan

Membuat berita acara p pange 2y ) Craiat ditandatangani oleh pelapor kejadian
kegiatan penyelamatan, k"“’.’ e e ]a h Laporan kegiatan penyelamatan
laporan berita kegiatan _l ef?:]a;ln e lpen'y 3 ET;::;' ditandatangani oleh Komandan Regu

g penyelamatan, dan risalah | ] | r: Y b: = Vi it }ftp?raﬂ Penyelamat, Kepala Seksi
kegiatan penyelamatan POEBIL RErTa DER sglaran Penyelamatan, Kepala Bidang
serta menandatangani kegiaia pEIyelamatan, Operasional dan Penyelamatan

. : nyelamatan, dan risalah ¥ :
laporan berita kegiatan ge - isalih Kesi Rizalah kegiatan penyelamatan
penyelamatan k:.n. nga 2 eglatla.n ditandatangani oleh Kepala Dinas
EiaL penielamatan Pemadam Kebakaran
penyelamatan

Memeriksa berita acara ben.ta s ben_ta el ' : .
kegiatan penyelamatan, kegiatan kegiatan Apabila berita acara ke.glatzjm
laporan berita kegiatan ) pen}'elamatlan, wnyelmat@. penyelamatan, laporan berita
penyelamatan, dan risalah Tidak / \ Ya Iapt?mn berita ) laporan berita kegjatan penyelamatan, dan risalah

9 Yoobitas penvélamatan kegiatan 5 menit kegiatan kegiatan penyelamatan terdapat
Seita menanaatangani penye.la.matan, penyelamatan, |kekeliruan atau kekurangan maka
Japoran barita kegiatan dan risalah dan risalah akan dikembalikan kepada

Tidak kegiatan kegiatan Komandan Regu Penyelamat

penyelamatan

penyelamatan

penyelamatan




Pelaksana Mutu Baku
E Petugas Komandan ; 4 5 Kepala Bidang .
No. Kegiatan ala Seks ; ; P : Keteran
g3 Komunikasi dan Regu i et Sl Operasional dan Kepala Dinas farsyaratan/ Waktu Cutput =8 BER
: Penyelamatan Penyelamatan Kelengkapan
Informasi Penyelamat Penyelamatan
'y
Memeriksa berita acara Ya ben'ta e ben_ta SeaR ) .
: kegiatan kegiatan Apabila berita acara non
kegiatan penyelamatan, 5
e ; . \ penyelamatan, penyelamatan, |pemadaman, risalah non
laporan berita kegiatan Tidalk Ya s : .
: laporan berita laporan berita  |pemadaman, dan laporan berita non
penyelamatan, dan risalah % ; 3 \
10 i kegiatan 5 menit kegiatan pemadaman terdapat kekeliruan
kegiatan penyelamatan :
seita menandutarigasi penyelamatan, penyelamatan. |atau kekurangan maka akan
s - dan risalah dan rizalah dikembalikan kepada Kepala Seksi
laporan berita kegiatan . :
kegiatan kegiatan Penyelamatan
penyelamatan
penyelamatan penyelamatan
berita acara berita acara
kegiatan kegiatan Apabila berita acara non
Memeniksa berita acara penyelamatan, penyelamatan, |pemadaman, risalah non
kegiatan penyelamatan, | laporan berita laporan berita pemadaman, dan lapcran berita non
11 [laporan berita kegiatan | A kegiatan S menit kegiatan pemadaman terdapat kekeliruan
penvelamatan, dan risalah | Tidak penyelamatan, penyelamatan, |atau kekurangan maka akan
kegiatan penyelamatan : dan rizalah dan risalah dikembalikan kepada Kepala Bidang
kegiatan kegiatan Cperasional dan Penyelamatan
va |penyelamatan penyelamatan
berita acara berita acara
kegiatan kegiatan
E:nyr e‘:“;:;:;’ f:ﬂyr:zmb:::;' Apabila sudah di tandatangam oleh
Menandatangani risalah pora : po Kepala Dinas, berkas dapat
12 : kegiatan 3 menit kegiatan o .
kegiatan penyelamatan diarsipkan oleh staff Bidang
selesai penyalamaan, periyelaiatan, Operasional dan Penyelamatan
dan risalah dan risalah pe Y
kegiatan kegiatan

penyelamatan

penyelamatan




d

PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PPEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

. 800.1.11.1/ 60 /DPKP/SOP/02/2025
. 3 Februari 2025

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

ENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

PROSEDUR PENYUSUNAN SAPRAS PENANGGULANGAN

Judul SOP KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM
sub urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

g, Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

peranakat daerah kabupaten keonulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam
Kebakaran Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Tahun 2022 Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada PMK
berserta peralatannya

4. Mampu mengoperasikan Komputer

wnN

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Agar Selalu memperbarui data kebutuhan Sarana dan Perlengkapan PMK dari
bidang Operasional dan Penyelamatan

- Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. Foto Kegiatan




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS
DINAS PPEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Nomor SOP : 800.1.11.1/ 61 /DPKP/SOP/02/2025
Tanggal Pembuatan . 3 Februari 2025

Tanggal Revisi Do-

Tanggal Efektif Do-

ENYELAMATAN

BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

Judul SOP PROSEDUR PETUGAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2008 Pembentukan Kabupaten Kepulauan Anamba|
. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2014 Tentang Pemerintah daerah

2

3. Peraturan Pemerintah No 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusun Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

5. Permendagri Nomor 16 Tahun 2009 Tentang Standar Kualifikasi aparatur Pemadam
Kebakaran di Daerah

6. permendagri Nomor 114 Tahun 2018 Tentang teknis pelayanan dasar pada SPM
sub urusan kebakaran daerah kab/kota

7. permendagri Nomor 122 Tahun 2018 tentang standarisasi Sarana prasarana

pemadam kebakaran

Permendagri Nomor 14 Tahun 2024 tentang Pedoman Penyususnan Rencana Induk

Sistem Penaggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Daerah

9 Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan sususan

" peranakat daerah kabupaten keoulauan anambas
10. Peraturan Bupati Kepulauan Anambas Nomor 38 Tahun 2022 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemadam
Kebakaran Dan Penyelamatan (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan Anambas
Tahun 2022 Nomor 681):

1. Memahami dan mengerti Perbub No 38 tahun 2022

Memahami dan mengerti TUPOKSI Dinas Pemadam Kebakran dan Penyelamatan
Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit Armada
PMK berserta peralatannya
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Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. - Dokumen Komputer Bidang Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan
2. 2. Foto Kegiatan




PROSEDUR PETUGAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI

Pelaksana Mutu Baku
—_ g . Kepala Seksi 3
No. K t ISV Ketera
o egiatan Petugas Komumi.cam Operasi/ Kepala P—t?ls_wa_ratan/ Wakia Biitput eterangan
dan Informasi : Kelengkapan
Seksi Penyvelamatan
laporan kejadian, Petugas Komunikasi dan Informasi menanyakan kepada
pesawat telepon, pelapor tentang :
3 i i handphone, 1. Identitas pelapor;
1 ﬁzr;er:;ietif\a};?;atilkejadim kebakaren < mulai ) pesawat rig, buku 1 menit i’:}i c::tnara 2. Objek yang terbakar/ vang diselamatkan;
peny agenda kejadian 3. Waktu kejadian;
kebakaran dan 4. Alamat lengkap lokasi kejadian;
Penyelamatan 5. Nomor Telepon yang dapat dihubungi.
- Petugas Komunikasi dan Informasi menghubungi
laporan kejadian, : S
kembali nomor telepon yang diberikan oleh pelapor lalu
pesawat telepon, ) p i . leh
Lndakione menanyakan informasi yang sudah diberikan ole
~ |Memastikan kembali laporan yang L o—— . pelapor saat pertama kali melaporkan kejadian
2 i pesawat rig, buku 1 menit |Laporan
diterima Csenr kot s kebakaran,/ penyelamatan
S, S Jika keterangan vang diberikan sama, maka laporan
kebakaran dan : _ 3 .
dapat segera diteruskan ke Kepala Seksi Operasi/
Penyelamatan L .
: Kepala Seksi Penyelamatan
Petugas Komunikasi dan Informasi juga menghubungi :
o k laporan kejadian, - PLN untuk meminta bantuan memutus aliran listrik di
Meneruskan laporan kejadian . o
3 WX T peripalatan pesawat telepon, 1 menit |laporan lokasi kejadian kebakaran
g handphone - Polsek setempat untuk mengamankan TKP dari
penjarahan
Menerima laporan kejadian A S .
4 pesawat telepon, 1 menit laporan
kebakaran/ penvelamatan :
- - handphone
|
Meneruskan berita kepada Kepala
Bidang juga berkoordinasi dengan r laporan kejadian,
5 |instansi terkait seperti PLN, TNI/Polri, pesawat telepon, 1 menit
PMI, Basarnas, BPBD, Camat dan handphone
Lurah setempat
, SR Dokumentasi berbentuk foto/video dan laporan berita
6 Mendokumentasikan kejadian ( o }‘ bpk. '::l . +5 it data kejadian kebakaran
kebakaran /penyelamatan i = ment 1y ebakaran Laporan berita kebakaran ditanda tangani oleh petugas
kejadian kebakaran 5 . ;
komunikasi dan informasi
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PROSEDUR PELEPASAN CINCIN

Pelaksana Baku
" Petugas < Kepala Bidang
T Pt pelapor | Informasi dan| KOmandan Fetigen KepanBekai | o o ionaldan | KipelaDidas | Toraeatan/ Waktu Output Helnsogan
Komunikasi 8N y Pen Penyel Kelengkapan
Petugas Informasi dan Komunikasi
ima lap permoh pekpasan
A g 5 telepon, hp, Laporan cincin
e = pesawatrigdan | 2 menit | permob Petugas Informasi dan Komunikasi juga
e i ATK pelepasan cincin | meneruskan laporan kepada Kepala Seksi
Penyelamatan untuk kemudian dilaporkan
berjens
laporan
permohonan
Melanork n g Laporan
o per | I pelepasan cincin, : ;
pelepasan cincin telepon, hp, a o . 3 Pr
peswat rig dan alat Y
tulis kantor
Laporan
Menerima kaparan kemudian — permohonan
menugaskan petugas | I pelepasan cincin, L ruenit | Perintab
penyelamat untuk telepon, hp, dan pelepasan cincin
lak kan peleg cincin peralatan
penyelamatan
perintah
M : intah dan | pelepasan cincin, P ld' 5
iaph Jeugh e siap digunakan |Periengh p gan yang dipakai
o S S pcrorangan yang Qi 1 A
P gan yang dig * i dan personil oleh regu pen lain :
sebagai alat perlindungan diri Ej digunakan schaBi) | menit |yung siap PDL (menyesuaikan kendsan di lap
(APD) scrta pemlatan yang akan diri (APD) lak ) patu PDL, lampu seater, peralatan
¥ 2 =l 2 )
g dalam telepon, hp, mobil tugas pelepasan |penyelamatan, dan sarung tangan
igas pelepasan cinctn unit dan peralatan cincta
penyelamatan
Petugas dan
M ke mobil unit siap
F )‘-ﬂtl ",‘ e, 2 berangkat untuk
bagai alt partindungen dirl I I 3 5;‘ 1 it melaksanakan
(APD) dan mel digunakan @
3 e S::yempmun

pembersihan




data-data

Melaporkan data-data terkait
pelep cincin kepad pcicpasan cincin, 5 menit da:dﬂm -
Komandan Regu ATK pelepasan cincin
Mecnelaah dan melaporkan data- data-data
= g < |data-data
data terkait pelepasan cincin Ej pelepasan cincin, 6 menit ”
ST dan Op ¢ ATK peler
" Berita acara kegiatan penyclamatan
dokumentasi ditandatangani olkeh pelapor
kegiatan, ATK, berita acama 2
Membuat berita acara kegintan St hetita adati kegiatan ap beﬁh»,,. v
;;! d;n : g oo penyel - dllnnd-lunpm :I:h Ke‘pahR::s(
lamatan, risalah | l penyelamatan, 10 menit |laporan kegiatan |~ ° R ik
kegiatan penvelamnlan senn_ — Sy laporan kegiatan penyelamatan, kmh.m‘“.dm P Hepal e
1 1 berita [¢] dan F
- & p penyclamatan, dan dan risalah Rlstal o PSSR
penyelamatan . P
risalah kegiatan penyelamatan litandatansanl ol Kepala Di
penyclanatan P 1 I\c‘ bakarae
Memeriksa berita acara kegiatan
penycl tap Kegh Apabila berita acara kegiatan
penyek dan risalah \ penyelunatan, laporan berita
penyel SECth tidak risalah non 5 ; nisalah non penyelamatan, dan risalah kegiatan
kegh 7 ya 5 menit 2
menandatangani laporan berita pemadaman, ATK pemadaman penvelamatan terdapat kekeliruan atau
penyelamatan serta kekumngan maka akan dikembalikan

menandatangani laporan
kegiatan penyelamatan

kepada Komandan Regu untuk diperbaiki.




O

berita acara 7
Memeriksa berita acara kegi penyclamatan, :wyep‘bhm "W"'Wm
penyel L kegi risalah non > :
) _pors tdak 2 @ penyelamatan, dan risalah kegiatan
L s el ety Smenit |02 eman labnon | velamatan terdapat kekeliruan atau
datangani lap penyelamatan, dan! @ :
penyclaunatan dif
Apabila berita acam hgl::‘m
- - & penyelamatan, laporan ita
- :c::enknbcmamhgman : / - penyehmamn.:::riuhhhghhn
* 25 2N g me: penvelamatan apat kekeliruan atau
P‘n_)!mdan nsalsh \ kekurangan maka akan dikembalikan
kegin Nrvsktan kepada Ka.Sie. Kepala Bidang Operasional
dan Penyelamatan untuk diperbaiki.
< Apabila sudah di tandatangani olch Kepala
12 M‘“:‘:W“';&“‘ “‘;’:” sclesai 5 menit Dinas, berkas dapat diarsipkan olch staff
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2. Memahami dan Mengerti Prosedur kegiatan pemanasan dan Pengecekan unit
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Keterkaitan
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1. SOP Pemeliharaan Sarana Penanggulanagan Kebakaran dan Penyelamatan Dinas
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1. Komputer Yang dilengkapi Aplikasi Kegiatan
2. Unit Mobil Pemadam Kebakaran
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TEKNIS PEMBENTUKAN DAN PEMBINAAN RELAWAN PEMADAM KEBAKARAN (REDKAR)

No Kegiatan Pelaksana bty Baky Ll
Persyaratan/Kelengkapan waktu Qutput
APAR, karung goni, drum,
Mempersiapkan peralatan dan ( plal ) AL, I gas, MMT, )
1 perlengkapan. Laptop,. absensi peserta, 25 menit daftar pengecekan
absensi narasumber, BAST,
NPHD, baki, kamera DSLR.
Mempersiapkan perlengkapan ‘:':l Snack, ATK, rompi, topi,
2 [|untuk peserta dan juga barang ganco, APAR, karung goni, 20 menit daftar pengecekan
hibah. ember.
Mempersiapkan ruangan dan :‘:I
3 |berkoordinasi dengan Kasie MMT, laptop, proyektor. 15 menit
Trantib Kecamatan.
Memandu perserta untuk mengisi i
daftar hadir sesuai kelurahan Snack, ATK, rompi, topi, ;
4 ; : A 15 menit
dan juga memberikan absensi.
perlengkapan kepada peserta.
S s TRRaRe e ::I Kamera DSLR 60 menit dokumentasi
melakukan dokumentasi
Mendokumentasikan sambutan .
6 |dari narasumber dan juga APAR, baki, kamera DSRL 10 menit dokumentasi
simbolis pemberian barang hibah. ]-
7 Mengqurmasﬂia:r% pes:.?rtg o :: Snack siang dan makan siang| 5 menit dokumentasi
makan siang dan juga istirahat.
Mengkoordinasikan kepada :
komandan pleton untuk »
8 e . ' 1 menit
mengirimkan 1 unit armada di
lokasi kegiatan.
Memandu peserta untuk dapat !
9 ERERIIR KR PRERDElaper Topi, Rompi Latihan 2 menit dokumentasi

menuju ke lapangan untuk
praktik simulasi.




, Pelak Mutu Baku Keterangan
Ho Kegatan e Persyaratan/Kelengkapan waktu Qutput
: ; Drum, Karung goni, APAR,
Mempraktikan teori yang sudah - . .
BBM, k : t 30 menit
= disampaikan oleh narasumber :: AR B I
armada
11 Mendlokun-lentamlkan kegiazan Kamera DSLR 30 menit dokumentasi
praktik/ simulasi
Memandu peserta untuk bisa
12 |masuk kedalam ruangan untuk 1 menit
penutupan kegiatan
Membagikan uang transport dan
13 Jugs perkoord1n381 lr_;epada BAST, NPHD, Kamera DSLR 15 menit dokumentasi
koordinator pemberian barang
hibah L
14 Melaporkan kepada kepala seksi P 7 — deliasrentos

ketahanan




